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Fiche n° 5

 TRANSMISSION DES ACTES BUDGÉTAIRES

RAPPELS NÉCESSAIRES :

Les documents budgétaires (maquettes des BP, CA, BS et DM) doivent être télétransmis via Actes
budgétaires (et  non sur  Actes  réglementaires)  lorsqu’une convention a  été  signée.  Dans  le  cas
contraire, ils sont transmis en version papier en 3 exemplaires.
Les  délibérations sont  soit  télétransmises  via  Actes  réglementaires soit  transmises  en  version
papier.

LISTE D’AIDE AU CONTRÔLE INTERNE DES PIÈCES À DÉPOSER DANS L’APPLICATION « ACTES »
(Pour les collectivités qui ont signé une convention de télé-transmission via “Actes réglementaires” 
et “Actes budgétaires” ) 

Veillez au respect du format des documents budgétaires qui doivent être en XML
Transmettre dans le même flux la délibération et le document budgétaire

BUDGET PRIMITIF (BP)

Transmission via ACTES BUDGÉTAIRES

□ La maquette du BP, format XML

Transmission via ACTES RÉGLEMENTAIRES, le même jour

□ La délibération approuvant le BP 

□ La page de signatures du budget, dûment complétée

□ L’état des RAR au 31 décembre N-1 visé par l’ordonnateur

□ Les états II-1 “Résultat budgétaire de l’exercice” et II-2 “Résultat d’exécution du budget 
principal et des budgets annexes” du compte de gestion

□ La note de présentation brève et synthétique retraçant les informations financières 
essentielles

Si le budget est voté avec reprise des résultats de l’exercice N-1

□ La délibération d’affectation du résultat

Si le budget est voté avec reprise anticipée des résultats de l’exercice N-1

□ La délibération de reprise anticipée du résultat avec, en annexe, l’attestation de reprise 
des résultats visée par le comptable
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COMPTE ADMINISTRATIF (CA)

Transmission via ACTES BUDGÉTAIRES

□ La maquette du CA, format XML

Transmission via ACTES RÉGLEMENTAIRES

□ La délibération approuvant le compte de gestion

□ La délibération approuvant le CA – La page de signatures complétée du compte 
administratif, sera jointe en annexe de cette délibération

□ La délibération d’affectation du résultat

□ L’état des RAR au 31 décembre N-1 visé par l’ordonnateur

□ Les états II-1 “Résultat budgétaire de l’exercice” et II-2 “Résultat d’exécution du budget 
principal et des budgets annexes” du compte de gestion

BUDGET SUPPLÉMENTAIRE : 

Transmission via ACTES BUDGÉTAIRES

□ La maquette du BS, format XML

Transmission via ACTES RÉGLEMENTAIRES

□ La délibération approuvant le BS – La page de signatures du budget, dûment complétée, 
sera jointe en annexe de cette délibération

TÉLÉTRANSMISSION

dans ACTES BUDGÉTAIRES 
Les actes budgétaires : budgets primitifs et supplémentaires, comptes administratifs, format XML

et le même jour
dans ACTES RÉGLEMENTAIRES 
les délibérations, pages de signature, annexes…. correspondantes
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